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STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR  

PENYUSUNAN HPS  
(HARGA PERKIRAAN SENDIRI) 

1. Ruang Lingkup 
Ruang lingkup SOP ini adalah penyusunan, pengumpulan dan validasi data pembahasan 
HPS, perbaikan HPS, finalisasi HPS, dan penetapan HPS di bawah Direktorat Jenderal 
Sumber Daya Air. 

 

2. Tujuan 

SOP ini dimaksudkan sebagai pedoman bagi pelaksana dalam menjalankan tugas penyusunan 

HPS (Harga Perkiraan Sendiri) di Direktorat Jenderal Sumber Daya Air, untuk mencapai 

tujuan: 

a. Mewujudkan penyusunan HPS (Harga Perkiraan Sendiri) yang tertib 

b. Menjaga tata kelola yang efektif, efisien dan terukur dalam penyusunan HPS (Harga 

Perkiraan Sendiri) 

c. Membantu penelusuran terhadap ketidaksesuaian prosedural dalam penyusunan HPS 

(Harga Perkiraan Sendiri) 

d. Menjamin proses pelaksanaan penyusunan HPS (Harga Perkiraan Sendiri) sesuai dengan 

dasar hukum yang berlaku. 

 
3. Ringkasan 

Kementerian PUPR berkomitmen untuk turut mendukung dalam pelaksanaan pembangunan 

nasional untuk peningkatan pelayanan publik dan pengembangan perekonomian nasional dan 

daerah melalu pengadaan barang/jasa pemerintah. 

Setiap pelaksanaan pengadaan barang/jasa perlu untuk dibuatkan harga perkiraan sendiri 

yang merupakan hasil perkiraan (estimasi) harga suatu pekerjaan (barang/jasa) yang akan 

diadakan. Jika penentuan HPS terjadinya kesalahan maka pelaksanaanya tidak akan berjalan 

dengan baik sehingga menyebabkan kegagalan dalam kegiatan tersebut. 

Dengan latar belakang tersebut, maka diperlukan Standar Operasional Prosedur (SOP) 

tentang penyusunan HPS (Harga Perkiraan Sendiri), yang berisi uraian: 

1. Penyusunan HPS 

2. Menyiapkan data pendukung 

3. Pembahasan HPS 

4. Melakukan Perbaikan HPS 

5. Memfinalisasi HPS 

6. Menetapkan HPS 

Detail tahapan kegiatan dapat dilihat di bagan alir.. 

 
4. Definisi 

a. Standar Operasional Prosedur (SOP) adalah serangkaian instruksi tertulis yang dibakukan 

mengenai berbagai proses penyelenggaraan aktivitas organisasi, bagaimana dan kapan 

harus dilakukan, dimana dan oleh siapa; 

b. Direktorat Jenderal Sumber Daya Air adalah salah satu unit kerja organisasi Eselon I di 

bawah Kementerian Pekerjaan Umum dan Perumahan Rakyat; 

c. Harga Perkiraan Sendiri (HPS) adalah hasil perhitungan seluruh volume pekerjaan 

dikalikan dengan Harga Satuan ditambah dengan seluruh pajak dan keuntungan. 





BAGAN ALIR 

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR  

PENYUSUNAN HPS (HARGA PERKIRAAN SENDIRI) 

No Kegiatan 
Pelaksana Mutu Baku Ket 

KaSatker PPK Tim Teknis Kelengkapan Waktu Output  
1 Menugaskan PPK untuk 

menyusun HPS 
   Rencana kerja BWS/BBWS 1 Hari Disposisi 

Ka.BWS/BBWS 
SK/ Surat Perintah Tugas   

2 Menyiapkan 
data pendukung oleh PPK 

   1. Gambar perencanaan 
2. BoQ hasil perhitungan desain 
3. Daftar Harga Satuan yang dikeluarkan oleh 

Gubernur/Walikota/Bupati 
4. Permen PUPR No. 8 tahun 2023 Tentang Pedoman 

penyusunan Perkiraan Biaya Pekerjaan konstruksi 
Bidang PUPR 

3 Hari Draft HPS  

3 Pembahasan HPS    1. Draft HPS 
2. Undangan pembahasan HPS 

7 Hari 1. Notulen 
pembahasan 
HPS 

2. Daftar Hadir 

Anggota Tim Teknis: 
1. Struktural Balai 
2. PPK Perencanaan 
3. PPK Pelaksanaan 

4 Melakukan Perbaikan HPS    Notulen pembahasan HPS 5 Hari HPS Perbsiksn  

5 Memfinalisasi HPS    1. HPS Perbaikan 
2. Undangan finalisasi HPS 

3 Hari 1. HPS Final 
2. Berita acara 

Persetujuan HPS 
Final 

3. Daftar Hadir 

Anggota Tim Teknis: 
1. Struktural Balai 
2. PPK Perencanaan 
3. PPK Pelaksanaan 

6 Menetapkan HPS    HPS Final 1 Hari HPS Final yang 
sudah ditetapkan 

 

 

 

          Keterangan Simbol: 

Kegiatan mulai dan berakhir Kegiatan Pengambilan Keputusan Hubungan antar simbol yang berbeda halaman 

Proses atau kegiatan eksekusi Arah Proses Kegiatan  

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Lampiran 1: Undangan Pembahasn Draft HPS 
 

 

 

Nomor :  Yogyakarta, ........... 

Sifat : ................ 

Lampiran : ................................ 

Hal : Undangan Pembahasan Draft HPS. 

 

Yth. Seluruh Tim Teknis Pembahasan Draft HPS (Daftar terlampir) 

Di – 

 Tempat 

 

Dalam rangka persiapan lelang paket pekerjaan ............................akan segera dilakukan, maka 

dengan hormat kami mengundang Bapak/Ibu untuk membahas Draft HPS yang akan dilaksanakan 

pada : 

 

Hari/tanggal : ............../............ 

Waktu : ..................... – Selesai 

Tempat : Ruang Rapat .............................. 

Agenda : Pembahasan Draft  HPS paket pekerjan ............................. 

 

Demikian kami sampaikan, atas perhatiannya diucapkan terima kasih 

 

 

 Kepala Satker/SNVT ................................, 

  

 

 

 

 

 .................................................. 

 NIP.  .............................................................. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

Lampiran 2: Daftar Hadir 

 
Agenda : 
Nomor : 
Tanggal : 

 

No. Nama Jabatan No. HP Tanda 
Tangan 

     

     

     

     

     

     

     

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Lampiran 3: Notulensi 
 

 

NOTULENSI PEMBAHASAN DRAFT HPS 
No.      ........................ 

 
 

Agenda : Pembahasan Draft HPS Paket Pekerjaan ..................... 

Hari, Tanggal : Rabu, 4 Juli 2024 

Waktu : .........................- Selesai 

Tempat : Ruang Rapat ............................................. 

 
A. Kesimpulan 

 

1. ......................................... 

2. ............................................. 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

B. Dokumentasi 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 



 

Lampiran 4: Surat Undangan Finalisasi HPS 
 

 

 

Nomor :  Yogyakarta, ........... 

Sifat : ................ 

Lampiran : ................................ 

Hal : Undangan Pembahasan Finalisasi HPS. 

 

Yth. Seluruh Tim Teknis Pembahasan Finalisasi HPS (Daftar terlampir) 

Di – 

 Tempat 

 

Dalam rangka persiapan lelang paket pekerjaan ............................akan segera dilakukan, maka 

dengan hormat kami mengundang Bapak/Ibu untuk membahas Finalisasi HPS yang akan 

dilaksanakan pada : 

 

Hari/tanggal : ............../............ 

Waktu : ..................... – Selesai 

Tempat : Ruang Rapat .............................. 

Agenda : Pembahasan Finalisasi  HPS paket pekerjan ............................. 

 

Demikian kami sampaikan, atas perhatiannya diucapkan terima kasih 

 

 

 Kepala Satker/SNVT ................................, 

  

 

 

 

 

 .................................................. 

 NIP.  .............................................................. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Lampiran 5 : Berita Acara Persetujuan HPS 
 

 
KOP SATKER/SNVT 

 
 

 

 
BERITA ACARA PERSETUJUAN HARGA PERKIRAAN SENDIRI 

Nomor:  
 
 Pelaksana Kegiatan : 
 Pekerjaan  :  

 Tahun Anggaran : 

 
 Pada hari ini,               tanggal                               bulan               tahun                                  , PPK 

 Satuan Kerja                                 dan Tim Teknis telah melaksanakan finalisasi Harga Perkiraan Sendiri yang 

dilaksanakan di:  

 
 
 Rapat dipimpin oleh  : 
 Jabatan   : 
 Rapat dihadiri oleh  : 
 
  

1.  
 

2.  
 

 
 Hasil Finalisasi Harga Perkiraan Sendiri adalah sebagai berikut: 

1.   

2.   

Demikian Berita Acara ini dibuat dengan sebenarnya untuk dapat digunakan sebagaimana mestinya. 

 

Yang melaksanakan, 

 

 .............................., ................... 

PPK ............................, Kepala Stker .................... 

  

............................. ............................. 

NIP ........................ NIP ........................ 

 

 
 

               
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
LAMPIRAN 6: ABSEN 
 
Agenda : 
Nomor : 
Tanggal : 

 

No. Nama Jabatan No. HP Tanda 
Tangan 

     

     

     

     

     

     

     

 
 
 

Catatan: Harap dilengkapi dengan bukti dokumentasi 
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